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Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. ¢

MOPS.26.10.2.2021
Makéw Podhalanski, 12 marca 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
do skfadania ofert cenowych w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego

wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zfotych rownowartos¢ kwoty 130 000 zt

Gmina Makéw Podhalaniski ul. Szpitaina 3, 34-220 Makow Podhalanski, NIP 552 158 49 63 — Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Makowie Podhalariskim 34-220 Makéw Podhalariski, Kosciuszki 1,
reprezentowany przez

mgr Urszulg Sarnickg — Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej —zwany w dalszej czeéci
Zamawiajacym

tel. 33/877 15 54

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych /t.].
Dz. U. 2019, poz. 2019 z pdin. zm./ oraz na podstawie § 5 Regulaminu udzielania zamdéwien
publicznych obowigzujgcego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Makowie Podhalariskim,-
Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Makowie Podhalariskim kieruje zapytanie
ofertowe na Szkolenie z zakresu kompetencji spotecznych wraz z elementami wizazu i autoprezentacji
w ramach dziatania 9.1 Aktywna integracja Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Maftopolskiego na lata 2014 — 2020.

1. Opis przedmiotu zaméwienia (kod CPV: 80000000-4) - Ustugi edukacyijne i szkoleniowe.

W ramach realizowanego projektu zostato przewidziane zadanie dotyczace nabycia przez uczestnikéw

kompetencji spotecznych. Szkolenie dia uczestnikéw jest niezbednym elementem prawidtowe;j

realizacji zadania stuzacym osiggnieciu zatozonych celéw i realizacji wskaznikow.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug szkolenia z zakresu kompetencji spotecznych
wraz z elementami wizazu i autoprezentacji na potrzeby projektu ,,Perspektywy”.

2) Zaméwienie obejmuje:

Szkolenie z zakresu kompetencji spotecznych - liczba godzin kursu 24h:;

a) Szkolenie na terenie miasta Makéw Podhalanski;
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b) Termin realizacji: marzec 2021 — czerwiec 2021 harmonogram realizacji ustugi zostanie
ustalony na etapie realizacji ustugi przy czym doktadne terminy i godziny bedg dopasowane do
potrzeb i mozliwosci UP.

c) Liczba osob: max. 13 osédb, tj. 1 grupa.

d) Liczba godzin: 1 grupa x 24 godzin = 24 godziny, przy czym przez godzine rozumie sie godzine
dydaktyczng trwajgca 45 minut;

e) W ciggu jednego dnia szkoleniowego moze by¢ zrealizowane od 6 do 8 godzin dydaktycznych.

f) Zapewnienie sali po stronie wykonawcy na terenie gminy Makéw Podhalariski w obrebie 3 km
od centrum, w uzasadnionym przypadku za zgodg Zamawiajacego mozliwe jest
przeprowadzenie szkolenia w formie zdalnej.

g) Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujgce tematy:

- budowanie wiary we wiasne sity, poczucia wtasnej wartosci,

— okreslanie uczu¢ jakie towarzyszg okreslonym sytuacjom,

— umiejetno$¢ uwaznego stuchania,

— umiejetnosc¢ radzenia sobie w trudnych sytuacjach,

— panowanie umiejgtnosci dobrego komunikowania- asertywnoé¢, tolerancja,

— rozwigzywanie sytuacji konfliktowych, problemadw,

— ksztattowanie umiejetnosci postrzegania sukcesu,

— gospodarowanie wtasnym czasem

— gospodarowanie budzetem domowym,

— podstawy wizazu — makijaz, fryzura, stylizacja, itp.

— autoprezentacja - — skuteczna komunikacja werbalna i niewerbalna, budowanie

profesjonalnego wizerunku swojej osoby i odpowiednich relacji z rozméwcami, itp.
Cwiczenia z zakresu wizazu i autoprezentacji muszg zajmowac co najmniej 1/3 czasu catego szkolenia.
3) Zamawiajgcy zastrzega, iz podana w ust. 2 lit. ¢ iloé¢ 0séb jest ilosciag maksymalng i Zamawiajacy
moze zmniejszy¢ liczbe oséb danej grupy.

4) Realizujgc zamdwienie, Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do:

a) zapewnienia sali szkoleniowej na terenie miasta Makéw Podhalaniski posiadajgcej odpowiednie

zaplecze techniczne:
~ pomieszczenia z oswietleniem naturalnym i sztucznym z odpowiednia akustyka, odpowiednia
liczba stotow oraz krzeset, wielko$¢ pomieszczenia dostosowana do liczby uczestnikéw;
— bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki;
— warunki organizacyjne i techniczne umozliwiajgce udziat w ksztatceniu osobom

z niepetnosprawnoscia;
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~ zaplecze socjalne i sanitarne dostepne dla oséb z niepetnosprawnoscig (w tym dostep do WC
zaopatrzonego w $rodki higieny);

— sala posiada dostep do internetu.

b) przekazania Zamawiajgcemu do akceptacji przed rozpoczeciem zaje¢ materiatéw
szkoleniowych, prowadzenia dziennika zajec i list obecnosci wedtug wzoréw zaakceptowanych
przez Zamawiajgcego, oznaczenia miejsca prowadzenia zaje¢ informacjg o realizowaniu
szkolenia w ramach projektu dofinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, informowania
Zamawiajgcego o nieobecnosci Uczestnika kazdorazowo, gdy taka nastapi, nie pdiniej niz dnia
nastepnego, przekazania Zamawiajgcemu oryginatdw nastgpujgcych dokumentow: listy
obecnosci, dziennika zajec, oraz kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem zadwiadczen
potwierdzajgcego ukornczenie kursu (max. do 7 dni po ukoriczeniu kursu);

c) zapewni treneréw posiadajacych doswiadczenie w przeprowadzeniu szkoled z bieznych
z przedmiotem zamdwienia;

d) zapewnieni materialy szkoleniowe w postaci: podrecznikéw, skryptéw i innych niezbednych
do efektywnej nauki. Materiaty szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom
najpozniej w pierwszym dniu szkolenia. Materialy powinny zosta¢ dostarczone w ilosci
odpowiadajacej liczbie uczestnikdw plus jeden komplet dla Zamawiajgcego do celéw
kontrolnych;

e) zapewni przerwe kawowg ciagla dla maksymalnie 13 0séb w ilodci odpowiadajacej liczebnosci
danej grupy kazdym dniu spotkania, ktéra obejmowac bedzie minimum:

> kawg rozpuszczalng i parzong do samodzielnego zaparzenia (bez ograniczen),

> herbatg w torebkach, minimum trzy rodzaje, w tym co najmniej: jeden rodzaj herbaty czarnej,
jeden rodzaj herbaty owocowej i jeden rodzaj herbaty zielonej (bez ograniczeri),

> gorgcy wode do herbaty/kawy (bez ograniczen),

> dodatki do napojow cieptych: cukier, stodzik, mleko do kawy (min. 2 rodzaje, w tym jedno bez
laktozy), cytryna, (wg potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikdw spotkania).

> wodg niegazowang i gazowana, podawang w butelkach szklanych lub plastikowych
0 pojemnosci nie wiekszej niz 500 ml lub w dzbankach (min. 500 ml na osobe),

> wybor ciastek deserowych (co najmniej 150 g na osobe),

> wybdr przekasek stonych (co najmniej 150 g na osobe),

> kanapki lub tartinki minimum 2 sztuki na osobe.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, aby w trakcie trwania spotkania (przerwy kawowej),

uczestnicy mieli ciggly dostep do napojéw zimnych oraz goracych.
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UWAGA: W TRAKCIE REALIZACI ZAMOWIENIA WYKONAWCA ZAPEWNI ODPOWIEDNIE WARUNKI

SANITARNE DO PRZEPROWADZENIA ZAJEC ZGODNE Z AKTUALNYMI PRZEPISAMI DOTYCZACYMI
ZAPOBIEGANIU, PRZECIWDZIALANIU | ZWALCZANIU COVID-19.

2. Termin realizacji zamoéwienia

marzec 2021 - czerwiec 2021

3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacija o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana w formie pisemnej badz mailowej
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz umieszczona na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone

zostato zapytanie.

»

. Zamawiajacy moze zamkna¢ postepowanie bez dokonania wyboru, jezeli:

cena oferty bedzie razaco odbiegac od stawek rynkowych,

cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktéra Zamawiajagcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia,

— nie ztozono zadnej oferty.

5. Sposéb przygotowania oferty:

W formie pisemnej za posérednictwem poczty, kuriera lub osobiécie na adres: Biuro Projektu
~Perspektywy” ul. Kosciuszki 1, 34-220 Makéw Podhalariski (Biuro Projektu czynne jest od pn. do pt.
w godzinach od 7:15 do 15:15), lub droga elektroniczng na adres: mops@makow-podhalanski.pl
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzach stanowigcych zatgczniki
do niniejszego ogtoszenia. Do oferty powinny by¢ dotgczone wszystkie dokumenty i oswiadczenia
wymienione w ogfoszeniu. Oferta wraz z zatgcznikami musi byé podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania ofert powinno by¢
dotaczone do ofert, o ile nie wynika z innych zataczonych dokumentéw. W przypadku sktadania
dokumentéw w formie kopii muszg byé one poswiadczone za zgodno$é z oryginatem przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku przedstawienia dokumentéw
nieczytelnych Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnego potwierdzenia. Oferta
musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny. Wszelkie poprawki oraz zmiany tresci oferty oraz zatacznikéw
musza by¢ parafowane przez osobe podpisujacg oferte z zachowaniem czytelnoéci dokonywanych

zmian. Parafka winna by¢ naniesiona w sposéb identyfikujacy podpis (np. wraz z imienng pieczatka).
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Zaleca sie by wszystkie strony ztozonej oferty byly kolejno ponumerowane oraz spigete w sposéb
uniemozliwiajgcy dekompletacje (zszyte, zbindowane). W przypadku sktadania oferty w formie

papierowej oferte nalezy ztozy¢ w zaadresowanej kopercie opatrzonej oznaczeniami:

Oferta na realizacje zadania: Szkolenie z zakresu kompetencji spotecznych wraz z elementami wizazu
i autoprezentacji na potrzeby projektu ,Perspektywy” — z podaniem nazwy i adresu Zamawiajgcego

i Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czedciowych. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert

wariantowych.

Lista dokumentow/o$wiadczed wymaganych od Wykonawcy
Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz ofertowy (wg Zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego);

b) oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw wymienionych w pkt 6-10 (wg Zatgcznika nr 2 do zapytania
ofertowego);

¢) oswiadczenie o braku powigzar kapitatowych i osobowych (wg Zatgcznika nr 3 do zapytania
ofertowego);

d) informacja dot. posiadanego znaku jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-
Szkoleniowych (MSUES) lub oswiadczenie, ze ustugi szkoleniowe, doradcze beda spetniaty
minimalne wymagania jakosciowe (wg Zatgcznika nr 4 do zapytania ofertowego);

e) wykaz wykonanych ustug (wg Zatgcznika nr 5 do zapytania ofertowego) wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie wskazanymi w tresci zatgcznika. Dokumenty
dofaczone do zatacznika musza zawiera¢ dane potwierdzajgce spetnienie wymagan, to jest
informacje o ilosci wykonanych ustug szkoleniowych, daty wykonania ustug oraz dane podmiotu
na rzecz ktdrego ustuga zostata wykonana.

f) o$wiadczenie RODO (wg Zatgcznika nr 6 do zapytania ofertowego);

6. Uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnoéci:

Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania — tj. aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych oraz
wybrana instytucja bedzie posiadata znak jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-
Szkoleniowych (MSUES) lub ustugi szkoleniowe, doradcze beds spetniaé ponizsze minimalne

wymagania jakosciowe:
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1) Szkolenie dopasowane jest do poziomu uczestnikdw — obowigzkowe jest zbadanie wyjsciowego
poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie kursu i dostosowanie do nich programu szkoleniowego
oraz wykorzystywanych metod.

2) Program szkoleniowy jest opisany w jezyku efektéw uczenia sie.

3) Materiaty szkoleniowe muszg zawiera¢ podsumowanie tresci szkolenia i odwofania do Zrédet
wiedzy, na ktérej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich oraz musza zostac
opatrzone logotypami zgodne z aktualnymi wytycznymi RPO WM.

4) Podczas szkolenia wykorzystywane musza by¢ rdinorodne, angazujgce uczestnikdéw metody
ksztatcenia oraz $rodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji osdb uczacych
sie. Metody te sg adekwatne do deklarowanych rezultatéw, tresci szkolenia oraz specyfiki grupy.

5) Dokumentacja szkoleniowa musi obejmowad:

a) oceny opisowe efektow uczenia sie,

b) program szkolenia (z uwzglednieniem tematéw zajeé, harmonogram wraz z wymiarem
czasowym, metody szkoleniowe),

¢) materialy szkoleniowe z logotypami zgodnymi z aktualnymi wytycznymi RPO WM,

d) listy obecnosci,

e) dzienniki zajec.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie o$wiadczenia

0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu ztozonego zgodnie z treécig Zatacznika nr 2 do

Zapytania ofertowego oraz Informacjg dot. posiadanego znaku jakosci Matopolskich Standardéw Ustug

Edukacyjno-Szkoleniowych (MSUES) lub o$wiadczenia, ze ustugi szkoleniowe, doradcze bedg spetniaty

minimalne wymagania jakosciowe wyznaczone w zapytaniu wedtug Zatacznika nr 4 do Zapytania

ofertowego.

7. Wiedza i doswiadczenie:

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy ktérzy posiadajg niezbedng wiedze
i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamdwienia tj. w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie, wykonali
nalezycie co najmniej dwie ustugi szkoleniowe w zakresie prowadzenia kurséw dla minimum 10 o0séb
o danej tematyce wraz z podaniem iloéci uczestnikéw, iloéci godzin, daty wykonania oraz podmiotu na

rzecz ktorego ustuga zostata wykonana - weryfikacja na podstawie Zatacznika nr 5 do niniejszego

zapytania.
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8. Potencjat techniczny

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy ktérzy dysponujg potencjatem technicznym
odpowiednim do wykonania przedmiotu zamowienia, tj. dysponuje odpowiednim sprzetem
niezbednym do przeprowadzenia szkolen opisanych w przedmiocie zaméwienia. Zamawiajacy dokona
oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie oswiadczenia o spetnianiu
warunkéw udziatlu w postepowaniu ztozonego zgodnie z trescig Zatacznika nr 2 do Zapytania

ofertowego.

9. Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia
O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy ktérzy dysponujg trenerami zdolnymi do
przeprowadzenia szkolert wchodzacych w przedmiot zamdwienia. Zamawiajagcy dokona oceny

spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu Zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego.

10. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy ktérzy znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy odstepuje od
szczegotowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw w tym zakresie. Zamawiajacy
dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie o$wiadczenia o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu ztozonego zgodnie z trescig Zatacznika nr 2 do Zapytania

ofertowego.

11. Wykluczenia

1) Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia z postepowania zostang wykluczeni z niniejszego postepowania.

2) Oferty ztozone po terminie lub niekompletne zostang odrzucone. Zamawiajacy informuje, iz nie
bedzie wzywat do uzupetnienia braku w ofertach.

3) Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamodwienia podmiotom powigzanym z nim osocbowo Iub
kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoséci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca polegajgce w szczegdélnosci na:
a) uczestniczenie w spdtce jako wspdinik czesci cywilnej lub spétki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw

prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,
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c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki fub kurateli.

12. Miejsce i termin zfozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 19 marca 2021 r.

— osobiscie w Biurze Projektu: ul. Kosciuszki 1, 34-220 Makdéw Podhalanski, w godzinach 7.15-15.15,
— przestaé pocztg lub kurierem (decyduje data wptywu) na adres Biura Projektu,

— drogg elektroniczng — na adres: mops@makow-podhalanski.pl

13. Kryteria wyboru oferty:
Zamawiajgcy oceni i porédwna jedynie oferty Wykonawcéw nie podlegajgcych wykluczeniu, ktére

wplyngly w terminie nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego z innych przyczyn.

Zamawiajacy Nazwa kryterium Znaczenie Liczba mozliwych
dokona oceny kryterium (w %) do uzyskania
ofert, ktére nie punktdw

zostaty

odrzucone, na
podstawie
nastepujgcych
kryteridw oceny

ofert:

]

1

Cena 100 100 punktéw
. |

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 100 = liczba punktow

Cena oferty badane;j
Liczby punktéw, o ktérych mowa powyzej, zostang wpisane do protokotu postepowania,

a nastepnie, po zsumowaniu stanowi¢ beda koricowa ocene oferty. Zamawiajacy udzieli

zamowienia temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwieksza liczba punktow, tj. bedzie .
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przedstawia¢ najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriéw
oceny ofert, Zamawiajgcy moze podjac negocjacje z Wykonawcami lub powtdrzyé postepowanie

w trybie zasady konkurencyjnosci.

14. Minimalny termin waznosci oferty:

Ustala sie, ze minimalny czas waznosci oferty to 30 dni od dnia nastepnego po ostatnim dniu terminu

sktadania ofert.

15. Pytania o przedmiot zamowienia:

W przypadku jakichkolwiek pytafi prosimy o kontakt drogg mailowa na adres: mops@makow-
podhalanski.pl . Zamawiajacy zastrzega, iz udzieli odpowiedzi na pytania, ktére wptyng wytacznie drogg
mailowa. Na pytania, ktére wplyng w okresie krétszym niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania

ofert odpowiedzi nie bedg udzielane.

16. Zmiany w umowie:

Przewiduje sig mozliwo$¢ istotnych zmian postanowier zawartej umowy w stosunku do treéci oferty,

na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiana umowy w stosunku do treéci oferty, na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, jest dopuszczalna, jezeli:

1) w trakcie obowigzywania niniejszej umowy nastgpig zmiany stawki podatku od towaréw i ustug:
kwota brutto okreslona w umowie nie ulegnie zmianie, strony odpowiednio skorygujg kwote netto
oraz kwote podatku od towarow i ustug;

2) nastgpi zmiana jednostkowej ceny brutto oraz catkowitego wynagrodzenia brutto przewidzianego
dla Wykonawcy, w przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych wskazang zmiane, gdy
bedzie ona korzystna dla Zamawiajgcego

3) zmianie ulegnie termin korncowy realizacji umowy w przypadku zaistnienia waznych przyczyn
nielezacych po stronie Wykonawcy, powodujacych, iz dochowanie okreslonych terminéw jest
niemozliwe lub znacznie utrudnione;

4) nastapi zmiana istotnej tresci umowy w przypadku zmiany przepiséw prawa obowiazujacych
w dniu zawarcia umowy;

5) nastgpi zmiana Wykonawcy w przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie w stanie wykona¢ catosci lub
czgsci zamdwienia i wskaze inny podmiot, spetniajacy warunki wskazane w zapytaniu ofertowym,
ktdéry zdolny bedzie do zrealizowania zamdwienia lub jego czeéci na warunkach nie gorszych dla

Zamawiajgcego niz okreslone w umowie;
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6) Zamawiajgcy dziatajagc z nalezyta starannoscia nie mdgt ich przewidzie¢ na etapie
przygotowywania postepowania, o ile zmiany nie modyfikujg ogdlnego charakteru umowy a wzrost

ceny spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekracza 50% warto$ci pierwotnej umowy.

17. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej ,RODO”, informuje,
ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Kierownik Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Makowie Podhalanskim z siedzibg 34-220 Makdéw Podhalariski ul. Koéciuszki 1.

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ pod adresem
poczty elektronicznej iod @makow-podhalanski.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3) Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego MOPS.26.10.1.2021 prowadzonego na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. — Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2019r. poz.
2019 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp” w trybie postepowania zapytania ofertowego.

4) Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp;

5) Administrator nie zamierza przekazywaé danych do parstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych.

6) Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

7) Podanie danych osobowych jest obowigzkowe. Konsekwencjg niepodania danych mogg by¢ skutki
przewidziane ustawa Pzp.

8) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO, jak réwniez dane nie beda podlegaty profilowaniu.

9) Posiada Pan/Pani prawo do: zadania do dostepu do swoich danych osobowych 2, ich sprostowania?,

1. Przy czym jezeli wymagatoby to niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ wskazania dodatkowych informacji majacych
na celu sprecyzowanie zadania, w szczegélnosci podania nazwy lub daty postepowania a w przypadku postepowania zakoriczonego —
daty jego zakonczenia i nazwy.

2. Przy czym wystapienie z zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych do czasu zakoriczenia postepowania oraz skorzystanie z prawa
do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdéw.
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ograniczenia przetwarzania z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODQ3,
prawo do usuniecia danych osobowych*, wniesienie skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osocbowych.

10) Nie posiada Pan/Pani prawa do przenoszenia danych oraz wniesienia sprzeciwu wobec takiego

przetwarzania.

18. Dodatkowe warunki

Nie okreslono dodatkowych warunkéw.

3. Przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywana w celu zapewnienia korzystania
ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na waine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego.

4. *Przy czym przystuguje ono w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z
przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej. Nie przystuguje natomiast, gdy dalsze przetwarzanie jest niezbedne co
cel ow archiwalnych w interesie publicznym lub moga by¢ niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Strona 11z 18



Program Regionalny

Fundusze . ) e
iSki Unia Europejska F
E EUI'OPEJSkIe ’J\‘ M ALO P O L S I(A Europejski Fundusz SF:)oleczny Ya gt
Projekt wspétfinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego
MOPS.26.10.2.2021

........................................

(piecze¢ firmowa/imie i nazwisko Wykonawcy)
OFERTA

Ja, nizej podpisany:

...................................................................................................................................................................

{imie i nazwisko osoby/oséb reprezentujgcych Wykonawce)

dziatajagc w imieniu i na rzecz :

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

Sktadam oferte na: Szkolenie z zakresu kompetencji spofecznych wraz z elementami wizazu

i autoprezentacji na potrzeby projektu ,Perspektywy” za cene:

Cena brutto Cena brutto
Lp. Opis przedmiotu zamdwienia Liczba grup
za jedng grupe | tacznie

1 Szkolenie z zakresu kompetencji |
spotecznych  wraz z elementami wizazu

i autoprezentacji na potrzeby projektu

»Perspektywy”

SUMA

Kwota stownie:

Oswiadczam, iz kurs bedzie odbywat sie w nastepujacym miejscu

Oswiadczam, ze spetniam warunki niezbedne do wykonania zaméwienia.
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Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami jego wykonania.
Akceptuje je w catosci i nie wnoszeg do nich zastrzezen.

Oswiadczam, iz podana cena zawiera wszystkie koszty, niezbedne do prawidtowego wykonania
umowy, a w przypadku 0s6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej, zawiera wszystkie
sktadki wynikajace z przepiséw obowigzujgcego prawa.

Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

{miejscowosc) (data) (podpis/y os6b uprawnionych do reprezentacji
Wykonawcy, w przypadku oferty wspdlnej
podpis petnomocnika Wykonawcéw)
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Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego
MOPS.26.10.2.2021

.........................................................................................................................

(pieczeé firmowa/imie i nazwisko Wykonawcy) (miejscowos$é i data)

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na Szkolenie z zakresu kompetenciji
spotecznych wraz z elementami wizazu i autoprezentacji na potrzeby projektu ,Perspektywy”
oswiadczam, ze:
* Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.
e Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.
e Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.
* Nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

¢ Posiadam wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych nr ............

{miejscowosc) (data) {podpis/y 0s6b uprawnionych do reprezentacji
Wykonawcy, w przypadku oferty wspdélnej
podpis pefnomocnika Wykonawcdw)
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Zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego
MOPS.26.10.2.2021

..........................................................................................................

{pieczet firmowa/imie i nazwisko Wykonawcy) {miejscowosd i data)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH | OSOBOWYCH

Przystepujgc do wudziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na Szkolenie z zakresu
kompetencji spotecznych wraz z elementami wizazu i autoprezentacji na potrzeby projektu
»Perspektywy” oswiadczam, ze:
Nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, przy przyjeciu, iz przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemnie powigzania pomiedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem przeprowadzeniem procedury
wyboru Wynajmujacego a Wynajmujacym polegajace w szczegélnosci na:
a) uczestniczeniu w spoice jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez I1Z PO,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia opieki lub kurateli.

(miejscowos¢) (data) (podpis/y oséb uprawnionych do reprezentaciji
Wykonawcy, w przypadku oferty wspdlnej
podpis petnomacnika Wykonawcow)
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Zatacznik nr 4

do zapytania ofertowego
MOPS.26.10.2.2021

(piecze¢ firmowa/imie i nazwisko Wykonawcy) (miejscowo$¢ i data)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(nieposiadajacego znaku jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno — Szkoleniowych)

Przystgpujgc do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia na Szkolenie z zakresu

kompetencji spofecznych wraz z elementami wizazu i autoprezentacji na potrzeby projektu

»Perspektywy” oswiadczam, ze:

1.

(miejscowos) {data)

Szkolenia / doradztwo dopasowane bedg do poziomu uczestnikéw — na tej podstawie dostosowany
zostanie program szkoleniowy oraz metody pracy.

Program szkoleniowy bedzie opisany w jezyku efektéw uczenia sie.

Materiaty szkoleniowe beda zawieraly podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do zrddet
wiedzy, na ktdrej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich oraz zostang opatrzone
logotypami zgodnie z aktualnymi wytycznymi RPO WM.

Podczas szkolenia / doradztwa wykorzystane zostang réznorodne, angazujace uczestnikéw
metody ksztatcenia oraz $rodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji oséb
uczacych sie. Metody te bedg adekwatne do deklarowanych rezultatdw, tresci szkolenia oraz

specyfiki grupy.

. Dokumentacja szkoleniowa bedzie obejmowad¢:

a) oceny opisowe efektéw uczenia sie,

b) programy szkolenn / kurséw (z uwzglednieniem tematéw zajed, harmonogram wraz
z wymiarem czasowym, metody szkoleniowe),

¢) materiaty szkoleniowe z logotypami zgodnymi z aktualnymi wytycznymi RPO WM.

d) listy obecnosci

e) dzienniki zaje¢

(podpis/y 0séb uprawnionych do reprezentacji
Wykonawcy, w przypadku oferty wspdlne;j
podpis petnomocnika Wykonawcéw
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Zatacznik nr 5
do zapytania ofertowego
MOPS.26.10.2.2021

.........................................................................................................................

(pieczed firmowa/imie i nazwisko Wykonawcy) (miejscowosé i data)

WYKAZ WYKONANYCH UStUG NA POTWIERDZENIE SPELNIANIA KRYTERIOW OCENY OFERTY

dla potrzeb potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na
Szkolenie z zakresu kompetencji spotecznych wraz z elementami wizazu i autoprezentacji na
potrzeby projektu ,,Perspektywy” oswiadczam, ze:

Wykonawca w okresie, o ktérym mowa w Zapytaniu Ofertowym wykonat nastepujgce ustugi:

LP. Data wykonanych Opis przedmiotu zaméwienia - Nazwa podmiotu
ustug nazwa szkolenia, ilo$¢ godzin, na rzecz, ktérego
(dzienr, miesigci ilos¢ oséb objetych szkoleniem byta wykonana
rok) ustuga.
1.
2,
3,

Celem potwierdzenia, iz wykazane w tabeli doswiadczenie miato faktycznie miejsce, w zataczeniu
przedktadam(y) stosowne dowody w postaci: referencji, listéw uwierzytelniajacych, protokotéw

odbioru ustugi lub innych dokumentéw réwnowaznych dowodowo.

{miejscowos¢) (data) (podpis/y 0s6h uprawnionych do reprezentaciji
Wykonawcy, w przypadku oferty wspdlnej
podpis pethnomocnika Wykonawcéw)
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Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zatacznik nr 6
do zapytania ofertowego
MOPS.26.10.2.2021

(pieczec firmowa/imie i nazwisko Wykonawcy) (miejscowosc i data)

OSWIADCZENIA OD WYKONAWCY W ZAKRESIE WYPELNIENIA OBOWIAZKOW
INFORMACYINYCH PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec
0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
si¢ o udzielenie zamdwienia na Szkolenie z zakresu kompetencji spotecznych wraz z elementami

wizazu i autoprezentacji na potrzeby projektu , Perspektywy”

(podpis/y oséb uprawnionych do reprezentacji
Wykonawcy, w przypadku oferty wspdinej
podpis petnomocnika Wykonawcow)

{miejscowosc) (data)

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci os$wiadczenia wykonawca nie sklada

(usunigcie tredci o$wiadczenia np. przez jego wykreélenie.
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